Vidmid um géda starfshaetti fyrir starfsmenn sem annast opinber innkaup

I Markmid

Markmid bessara vidmida fyrir innkaupastarfsmenn rikisins og abyrgdarmenn innkaupa (hér eftir
nefndir innkaupastarfsmenn) er ad setja fram lei6beiningar um hvernig beri ad umgangast
vidskiptavini, p.e. fyrirtaeki og bjédendur, og komast hja hagsmunaarekstrum.

Innkaupastarfsmenn skulu kynna sér vidmidin vid upphaf starfs og fylgja peim i starfi. Markmid er ad
vidhalda trausti almennings til opinberra innkaupa, p.e. ad almenningur geti treyst pvi ad hagsmunir
skattgreidenda séu hafdir i fyrirrimi og ad almannafé sé notad med skynsamlegum hazetti.
Markmidid er einnig ad vifhalda trausti fyrirtaekja, tryggja jafnraedi peirra og samkeppni & markadi.

Vidmid pessi eru nanari Utfersla a almennum sidareglum starfsmanna rikisins en
innkaupastarfsmenn skulu jafnframt, eftir pvi sem vid &, fara eftir sidareglum sem gilda a peirra eigin
stofnunum.

Vidmidum pessum er atlad ad vera leidbeinandi og hvetja til umhugsunar um hvad teljist gédir
starfsheettir. Telji einstaka stofnanir porf 4 itarlegri reglum eru paer eindregid hvattar til ad setja sér
slikar reglur i samradi vid starfsmenn.

It Sérstakar reglur fyrir innkaupastarfsmenn

1. Almennar reglur

Vid innkaup fyrir rikid skal studlad ad jafnraedi fyrirtaekja, hagkvaemni i opinberum rekstri med virkri
samkeppni og eflingu nyskdépunar og préunar vid innkaup hins opinbera @ vorum, verkum og
bjonustu. Jafnframt skulu innkaup rikisins studla ad baettri umgengni vid umhverfid par sem pvi
verdur vid komid.

Innkaupastarfsmenn skulu syna abyrga hegdun allt innkaupaferlid med bvi ad tryggja ad akvardanir
séu gegnsaejar og i samraemi vid [6g og innkaupastefnu rikisins.

Innkaupastarfsmenn skulu tryggja ad peir standi ekki i pakkarskuld eda séu ad einhverju leyti hadir
fyrirteekjum sem hlut eiga ad mali, en ella segja sig fra verkefninu.

Sérstaklega skal gjalda varhug vi8 pvi ad samid sé vid fyrirtaeki sem tengjast starfsmonnum stofnunar.

Pess skal geett ad dreifa ekki trdnadarupplysingum vardandi innkaupaferlid og tilbod bjédenda
umfram pad sem heimilt er (sja 17. gr. laga um opinber innkaup). '

2. Upplysingar og framkvamd adur en innkaup fara fram

Innkaupastarfsmenn, p.m.t. kaupendur, geta haft hag af pvi ad koma & sambandi vid fyrirtaeki a
almennum markadi i peim tilgangi ad 6dlast taeknilega pekkingu a vérum, pjoénustu og framkveemd
sem bjéda a Ut og til ad geta med markvissari haetti samid utbodsskilmala og metid pau tilbod sem
berast.

Til ad 66last pekkingu a tilteknum markadsvérum mega kaupendur sampykkja fundarbod fyrirteekja
og maeta & s6lusyningar og radstefnur. beir mega einnig dska eftir fundum ad pvi tilskildu ad pad auki
almenna pekkingu & markadnum.



Fyrirtaeki geta haft dhuga & ad kynnast starfsemi kaupenda. Slik kynning parf ad vera med formlegum
heetti, t.d. med sameiginlegum fundum og radstefnum fyrirteekja, kaupenda eda annarra
hagsmunaadila.

Til ad tryggja jafnreedi bjédenda skal ekki upplysa um verdgildi eda dagsetningu fyrirhugadra verkefna
a sameiginlegum radstefnum og syningum. Upplysingar um fyrirhugud verkefni/samninga méa adeins
veita med almennri auglysingu skv. innkaupalégum.

Stofnun sem heldur utan um innkaupaferli ber dbyrgd & parfa/teeknilysingu pbannig ad ekki sé haetta a
ad skilmalar Utbodsgagna taki mid af tilbodum tiltekinna fyrirteekja.

3. Upplysingar og framkvaemd a tilbodstima
Tryggja skal ad oll fyrirtaeki fai somu upplysingar og afgreidslu.

Til ad koma i veg fyrir ad fyrirtaekjum sé mismunad, eda grunur vakni um slikt, skal tryggja ad
starfsmadur innkaupastofnunar sem afgreifir (Gtbodsgogn til fyrirteekja hafi  hvorki
vidbétarupplysingar um Gtbodid né frekari abkomu ad Utbodsferlinu.

4. Upplysingar og framkvamd eftir toku tilbods

Innkaupastarfsmadur skal eingdngu taka dkvardanir i samraemi vid samninginn sem gerdur hefur
verid, sérstaklega vardandi vanefndalrreedi. Hér ma t.d. nefna uppségn samnings.

Vi samningsstjornun skal gaeta pess ad allir hlutadeigandi adilar komi ad akvordun, dkvardanir séu
skrddar, sérstaklega vardandi vanefndaurreedi, vottun & frammistodu og mogulegar breytingar &
samningi.

5. Gjafir

Innkaupastarfsmenn mega hvorki semja um né taka 8 méti gjof, greida eda annarri fyrirgreidsiu fyrir
sjalfa sig, fjolskyldu, vini eda adra sem peim tengjast.

Allir innkaupastarfsmenn, sama hvada st6du peir gegna, skulu pegar tilefni er til, lata vidsemjendur
og vidskiptavini vita ad peim beri ad fara eftir pessum vidmidum.
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